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Inspectoratul Scolar Judetean Buziu organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a functiei contractuale, vacante, de referent 1 A (M) la compartimentul Depozitul
de manuale. Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd urmitoarele conditii generale, conform art.15 al Regulamentului-cadru privind
organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, si
cerinfele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetatenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsid complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat mésura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarca Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare, pentru domeniile prevdzute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs:

- Studii medii, absolvite cu diploma de bacalaureat/postliceal;

- vechime in muncd de minim 3 ani;

- cunostinte de operare pe calculator, nivel avansat Windows, MS Office, softuri de specialitate;

- excelente abilititi de comunicare, capacitate de lucru in echipa, adaptabilitate rapida la conditii noi de
lucru, initiativa .

Concursul se va organiza conform calendarului urmstor:

Depunerea dosarelor in perioada 06.03.2023- 17.03.2023 pani la ora 13.00 (secretariatul ISJ
Buziu).

- Selectia dosarelor : 21.03.2023
- Afigarea rezultatelor selectarii dosarelor : 21.03.2023 ora 12:00
- Depunere contestatii rezultate in urma selectirii dosarelor : 21.03.2023 intre orele 12:00 -16:00
- Afisarea rezultatelor la contestatii : 22.03.2023 ora 10:00
- Proba scrisi : 29.03.2023 ora 10.00
- Afisarea rezultatelor la proba scrisi : 29.03.2023 ora 16.30
- Depunere contestatii proba scrisa :30.03.2023 intre orele 08.00 - 10.00
- Afigare rezultatelor dupa contestatii : 30.03.2023 orele 16.00
- Proba practicé: 31.03.2023 ora 10.00
- Afigare rezultate la Proba practici: 31.03.2023 orele 14.00
- Depunere contestatii proba practici : 03.04.2023 intre orele 08.00 — 10.00
- Afigarea rezultatelor dupi contestatii: 03.04.2023 ora 16.00
- Interviu : 04.04.2023 ora 10.00
- Afigare rezultate Interviu : 04.04.2023 ora 16.00
Depunere contestatii proba interviu : 05.04.2023 intre orele 08.00 — 10.00
- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: 05.04.2023 ora 16.00
Rezultatul final al concursului : 06.04.2023 ora 14.00

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din
H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 din HG.1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si incadrarea in creditele bugetare
aprobate;;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atest3 nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;
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e) copia carnetului de munc, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulrii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatadmant, sinitate sau protectie sociala, precum si orice entitate
publicd sau privati a carei activitate presupune contactul direct cu copi, persoane in varstd, persoane
cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau
evaluarea psihologici a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Toate paginile dosarului vor fi numerotate.

Actele previizute la punctele b), c), d) si €) vor fi prezentate si in original in vederea
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu compartimentul
secretariat, tel. 0238721655, persoana de contact Baciu Maricica, email: office@isjbuzau

Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucritoare de la afisare): 20 martie 2023, ora 16.00, la
sediul institutiei.

PRINCIPALELE PREVEDERI DIN FISA POSTULUI

¢ Centralizeazd comenzile de manuale scolarec in urma verificarii comenzilor primite de la
unitétile de invatamant ;

¢ La stabilirea necesarului de manuale gcolare va tine cont de efectivele de elevi, procentele de
recuperare a manualelor scolare de la elevi, de stocurile de manuale noi si transmisibile
existente in gcoli;

® Receptioneazi cantitativ si calitativ marfa primits;

e Verificd dacd marfa corespunde cu datele inscrise in documentele insotitoare si semneazi de
primire;

e Intocmeste documente privind receptionarea si constatarea eventualelor diferente, intocmind
nota de intrare-receptie;

* Tine evidenta cantitativd a manualelor intrare -iesire din depozit ;

e Intocmeste nota de predare —primire a manualelor cétre scoli si licee;

o fInregistreaza operatiunile de primire si distribuire a manualelor scolare;

e Comunica in scris plusurile si minusurile la inventar ;

® Anuntd conducdtorul unititii in cazul in care nu sunt conditii corespunzitoare pentru
péstrarea bunurilor ;

¢ Raéspunde de intocmirea la termen a documentelor ;
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® Genereazd din aplicatia SNMS ,Rapoartele scolilor, unde sunt prezentate pe fiecare titlu in
parte ,manualele comandate si numarul acestora pentru fiecare unitate de Invitdmant din
judet;
* Tipareste raportul general pe judet ,verifici §i transmite raportul catre CNEE pentru
verificarea finalj;
e indosariazi toate documentele privind comanda si distribuirea manualelor scolare;
Orice alte sarcini compatibile cu postul ocupat.

1. Bibliografie:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificrile si completirile ulterioare;

Ordin 3103/2019 privind regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar;

- Ordin 6018/2020 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei nationale nr.
3.103/2019 privind regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar;

- O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor scolare;

- OMEN. nr. 5559/22 noiembrie 2013 privind regimul manualelor scolare In inviimantul
preuniversitar;

- HG nr. 395/02 iunie 2016 pentru aprobareca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice (publicati in Monitorul Oficial nr. 423/06 iunie 2016);

-Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formi electronica (M.Of. nr. 345/22.05.2007,
Partea I)

2. TEMATICA

- Gestionarea manualelor scolare

- Procedura de achizitie a manualelor scolare pentru invitimantul preuniversitar

- Metodologia de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru invitdmantul preuniversitar
- Conducerea sistemului §i a unititilor de invatamant

- Unitéfile conexe ale invatdmantului preuniversitar

INSPECTOR SCOLAR GENERAL, SEF SERVICIU,
Prof. PALCAU DANIELA BACIU MARICICA
AU ZEEA
Securizat GDPR
< Securizat GDFR
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